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基本機能（Web 画面）
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らくらく車両登録
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Å 車両の新規登録

ᶣQR᷈ᴻḑᶍ ᶩᵫᶆᵬᶉᵣ ᶎᴲ

ᵪᶨ ᶆ ᵫᶆᵬᶝᵸᴳ

ă ᶍ ᶎᴲ ᶱᵳ ᵮᵿᵴᵣᴳ

パソコン 左メニュー＞らくらく車両登録 ＜この画面でできること＞

必須項目（黄色背景）を入力後、登録ボタンで登録完了

登録ボタンクリック後、すぐに車両台帳に反映

パソコン 左メニュー＞車両台帳



らくらく車両登録（軽自動車の場合）
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Å 軽自動車の新規登録

パソコン 左メニュー＞らくらく車両登録 ＜この画面でできること＞

登録ボタンクリック後、すぐに車両台帳に反映

※軽自動車の情報は、自動反映されません。

パソコン 左メニュー＞車両台帳

車格「軽」を選択して、満了日を入力

Θ



らくらく書類登録
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Å 車両関連書類の登録

PDF ᶍ ᴲḲᴻḁ ᴲ ᴲ

ᶱ ᶊ ᶄᵰᶅ ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 書類を伴わないリース、保険情報の新規登録

Å 整備管理関連書類の登録

ᶊ ᶄᵪᶉᵣ ᴲ ֩ ֪ᴲ

ᶱPDF ᶆ ᶆᵬᶝᵸᴳ

パソコン 左メニュー：らくらく書類登録 ＜この画面でできること＞

各ボタンクリック後の登録の流れは、次頁以降でご確認ください。

ボタン名 参照先

ᶨᵮᶨᵮ ӡ ᶍ ᶫ֩ ḏᴻḇּט ֪
ᶨᵮᶨᵮ Ӣ ᶍ ᶫ֩ ḏᴻḇּט ֪

ᶨᵮᶨᵮ ӣḲᴻḁᴲ ᴲ ≥

ᶨᵮᶨᵮ Ӥᴲ

ᶨᵮᶨᵮ ӥ ᴲ ֩ ֪ᴲ



らくらく書類登録 ①整備請求書登録の流れ（自動データ化対象）
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整備請求書を選択し、
「次へ」ボタンをクリック

自動データ化対象( *1) の整備請求書の場合

書類一覧

書類一覧から対象の整備請求書を選択

「アップロード」ボタンをクリックし、
登録するPDF ファイルを選択して「登録」
ボタンをクリック

パソコン 左メニュー＞整備台帳＞整備履歴タブ

登録後、整備台帳＞データ化中請求書タブに表示、
データ化終了後（通常２～３日）で整備台帳＞整備履歴に反映されます。

*1．自動データ化対象の整備請求書は、随時拡大中です。下記にてご確認ください。

https://www.unso - kakumei.com/seibi

https://www.unso-kakumei.com/seibi
https://www.unso-kakumei.com/seibi
https://www.unso-kakumei.com/seibi


書類一覧の一番下「その他」を選択

自動データ化対象“外”の整備請求書の場合 ※手入力の場合

らくらく書類登録 ②整備請求書登録の流れ（自動データ化対象外）

7Copyright(c) SCSK Corporation

整備請求書を選択し、
「次へ」ボタンをクリック

パソコン 左メニュー＞整備台帳＞整備履歴タブ

登録後、すぐに車両台帳＞整備履歴に反映されます。

対象車両を選択

対象整備で「新規登録」を選択

必要に応じて小計（整備金額）などを入力し、
「登録」ボタンをクリック
登録後に、整備台帳＞整備履歴で後から追加編集可能です。

書類一覧



らくらく書類登録 ③リース、自賠責保険、任意保険
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登録対象を選択し、

「次へ」ボタンをクリック
対象車両を選択

☺ ᶱ ᵸᶪᵲᶇᶆᴲ ᶊ
ᶱ ᶪᵲᶇᵫᶆᵬᶝᵸᴳ

＜リース契約書の登録画面のサンプル＞

必要情報を入力し、「登録」ボタンをクリック

リースおよび保険情報は、ここから新規登録します。

この場合、書類PDF の登録は任意です。

登録後、すぐに車両台帳（詳細）＞調達・保険タブに反映されます。

パソコン 左メニュー＞車両台帳（詳細）＞調達・保険タブ
PDFḝᶶᶹḳᶱ ᵶᵾ ᶎᴲ
ḝᶶᶹḳᶷᶹ᷈ḻᵫ ᵴᶫᶝᵸᴳ

＜リース＞

＜任意保険＞

＜自賠責保険＞



らくらく書類登録 ④、点検記録簿
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登録対象を選択し、
「次へ」ボタンをクリック 対象車両と書類を選択し、「登録」ボタンを

クリック

☺ ᶱ ᵸᶪᵲᶇᶆᴲ ᶊ
ᶱ ᶪᵲᶇᵫᶆᵬᶝᵸᴳ

＜＞

パソコン 左メニュー＞車両台帳（詳細）＞基本情報タブ
PDFḝᶶᶹḳᶱ ᵶᵾ ᶎᴲ
ḝᶶᶹḳᶷᶹ᷈ḻᵫ ᵴᶫᶝᵸᴳ

パソコン 左メニュー＞整備台帳＞整備履歴タブ

登録後、すぐに各画面に反映されます。



らくらく書類登録 ⑤整備管理規定、整備管理者選任届（控）、整備管理者研修手帳
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登録対象を選択し、
「次へ」ボタンをクリック 営業所と書類を選択し、「登録」ボタンを

クリック

パソコン 左メニュー＞帳票出力 登録した書類は、帳票出力からPDF 形式でダウンロードできます。



ダッシュボード
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Å 保有車両の確認

ᶍ ᶣ ᶍ ᶽḱᴻ ᶱ №ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 車検点検が近い車両の確認

ᵫ ᵣ ᴲ ᶫᴲ ᵫ ᵶᵾ ᶱ

ᶊ №ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å が最新化できていない車両の把握

Å 直近１年の整備費用の確認

Å 営業所選択で営業所単位の表示に切替

Å 数字をクリックして各画面へ最短移動

（詳細を移動先の画面で確認します）

Copyright(c) SCSK Corporation

パソコン 左メニュー＞ダッシュボード ＜この画面でできること＞

気になる数字にマウスポインタを近づけると
背景色がグレーに変わります。
クリックすると各画面に移動します。

←営業所選択

←車検点検が近い車両の確認

←保有車両数の確認



車両台帳（一覧）
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パソコン 左メニュー＞車両台帳

Å 車両の絞り込み（検索やフィルター機能）

Å 車両一覧で明細行をクリックし、詳細画面へ

Å 表示項目のカスタマイズ

Å 自社独自の管理項目の追加

←フィルター機能

検索→

表示項目のカスタマイズ
╗ ᶊ ᵶᵾᵣ ᶊḉᶼḋ᷄ᴳ

ᶉ ᶱ ᶊᶆᵬᶝᵸᴳ

1

2

1 2

自社独自の管理項目の追加
ᶊᵡᶪ ∙ ᶊ ᶆ ᶊ ᵶᵾᵣ ᶱ ᶆᵬ

ᶝᵸᴳ ᵶᵾ ᶎ ᶍᵆᵼᶍ ᵇḇḞ ᶆ/ ᵶᶝᵸᴳ

＜車両台帳（詳細）画面＞

＜この画面でできること＞



Å 車両情報の詳細確認

֩☺ ᶍ┌ ֪ᴲ ᴴ ֩Ḳᴻḁᶣ ᶍ

֪ᴲ ᴲḩḪᶉᶈ

Å 情報の手動更新

Å 車両情報の編集と削除

車両台帳（詳細）
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パソコン 左メニュー＞車両台帳一覧の明細行をクリック

タブをクリックして、画面を切り替え

＜基本情報タブ内＞

ᶎᴲ ᶍ ᶍ ᶊ ᶆ ᵶᶝᵸᴳ

ᶠᶍ ᶣ ᶉᶈᶆ ᵫ ᶊ ᶊ

ᶉᶪ ᶎᴲ ᶆ ᵶᶝᵸᴳ

クリックして情報を確認

←情報の更新毎に日付タブが作られます。

クリックして履歴を確認↑最新のリース情報を確認

＜調達・保険タブ内＞

リース情報の他に自賠責保険、任意保険も履歴の登録と確認ができます。

＜この画面でできること＞



整備台帳＞整備計画
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Å 法定点検/ 車検の計画日が近い車両の確認

Å 法定点検/ 車検の実施状況の確認

Å 消耗品（タイヤ、エンジンオイル、バッテリー）の交換タ

イミングの把握

Å 法定点検計画表（予実）の出力

1

法定点検/ 車検の計画日で車両を絞り込み
↓

1

法定点検計画表（予実）をPDF 形式で出力
ᶍ ֩ ≥ᶍ ֪ᶱ ᴳ

PDF ᶆ ᶆᵬᶝᵸᴳ

＜出力イメージ＞

3

3 消耗品（タイヤ、エンジンオイル、バッテリー）の交換タイミングの把握
ᶍ ᵫ ăᶱ ᵧᶪ ᴲ ḇᶹḧḻ᷅ᶍ ↨ᶇᵶᶅᴲᵼᶫᵽᶫ

ᶍᶷᶹ᷈ḻᶱ ᵶᶝᵸᴳ
ă ᶍ ᶎᴲᵆ ᵇᶊᶅᵳ ᵮᵿᵴᵣᴳ

パソコン 左メニュー＞整備台帳＞整備計画タブ

2

2 法定点検/ 車検の実施状況の確認

＜この画面でできること＞

ᶍ ᶱ ᶇᵶᶅᴲ ᶍ ᶝᶆᶍ ᵩᶧᶒ ᶍ
ᶱ ᵶᶅ ᵶᶝᵸᴳ

＜日付の文字色について＞

* ᶎᴲ ᶍ ᶆ ᵶᶝᵸᴳ

ֹ ᴲ ᵫ ᵴᶫᶅᵣᶪᶡᶍ
ֹ ᵫ (*) ᵶᵾᶡᶍ ֩᷄Ḳḋ᷄ᵸᶪᶇ ᶍ ᶊ ┌֪
ֹ ᶍ ᶱ ᵶᶅᵣᶪᶡᶍ֩᷄Ḳḋ᷄ᵸᶪᶇ ᶱ ֪



整備台帳＞整備予実
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Å 法定点検/ 車検予定日※の登録/ 編集

Å その他整備予定日の新規登録

Å 整備予定日の確認

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー＞整備台帳＞整備予実タブ

1

2

1

※計画日と予定日

ֹᶍ ᶧᶩ ᵶᵾ

ֹ ᶊ ᶍᵾᶠᶊ ᵸᶪ ᴲ ᶍ

↑
実績日：紐づく整備履歴を自動表示

予定日
↓

その他整備予定日の新規登録
╗ ֩ / ∙ ֪ᶍ / ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ

2

法定点検/ 車検の予定日の登録/ 編集
ᶱḡᴻḁᶊ╗ ᶊ ᵴᶫᶝᵸᴳ

Ḥḇḻᵪᶨ ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ

編集ボタン

予定日を入力



整備台帳＞整備履歴（一覧）
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Å 検索やフィルター機能で過去整備の検索

Å 整備一覧で明細をクリックし、詳細画面へ

Å 整備実績の新規登録（手入力）

Å 整備請求書の追いかけ登録

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー＞整備台帳＞整備履歴タブ
2

1

1

整備請求書の追いかけ登録
ᶞᶍ ᶊ ᶱ ᵪᶨ ᶄᵰ ᵲᶅᶇᵫᶆᵬᶝᵸᴳ

←フィルター機能

検索→

定期点検記録簿整備請求書

ファイルアイコンをクリックすると
登録済の整備請求書や点検記録簿をプレビュー（確認）できます

2

整備実績の新規登録（手入力）

ᵫᶉᵣ ᶎᴲ ᶧᶩ ֩ ᶣ ֪ᶱ ᵶᶝᵸᴳ



整備台帳＞整備履歴（詳細）
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Å 整備情報の詳細確認

Å 整備情報の編集と削除

Å 登録した書類の置換と削除

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー＞整備台帳＞整備履歴一覧の明細行をクリック

＜編集画面＞

編集画面のファイルアイコンをクリックすると
書類のプレビュー、置換、削除を選択できます。



整備台帳＞データ化中請求書
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Å 自動データ化中の整備請求書の確認

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー＞整備台帳＞データ化中請求書タブ

＜整備請求書登録後の流れ＞

スマホで整備請求書の撮影＆登録、またはパソコン画面からPDF を登録した後の流れは下記の通りです。

１）自動データ化対象の書類を選択した場合

ᴴ ¿ḏᴻḇּט ᶝᶆᴲ ᵫ ᵴᶫᶝᵸᴳ

ᴴḏᴻḇּט ᶎᴲ ᵪᶨᶎ ᵧᶅᴲ ᶆ ᶆᵬᶪᶧᵥᶊᶉᶩᶝᵸᴳ

２）自動データ化対象の書類を選択しなかった場合

ᴴ ᵸᵯᶊ ᶆ ᶆᵬᶝᵸᴳ



ᶽḻḀḻᶿᶹḳ

ֹ3,000 5,000 km

2֩t) 1ֹ0,000 20,000 km

4֩ t ) 1ֹ5,000 30,000 km

1֩0 t ) 2ֹ0,000 40,000 km

ḇᶹḬ 3ֹ0,000 km

ḘḋḎḲᴻ 2ֹ0,000 km

整備台帳＞閾値設定

19Copyright(c) SCSK Corporation

Å 消耗品交換アラートの閾値（基準値）設定

ᶊ ᵸᶪ ᶷḱᴻḐᶍ ֩ ֪ᶱ

ᶆᵬᶝᵸᴳ

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー＞整備台帳＞閾値設定タブ

＜閾値について＞
ᴴ∙ּזᶍ ᵫ ᵴᶫᶅᵣᶝᵸᴳ
ᴴ ᶎᴲ ᶊ ≥ᶍ ᶊ ᶆᵬᶝᵸᴳ 車両毎に設定する閾値の距離を超えると

アイコン表示でお知らせ

＜整備計画 画面＞



＜この画面でできること＞

車両カルテ ①【車両別】整備履歴
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パソコン 左メニュー＞整備台帳＞右上の車両カルテボタン＞【車両別】整備履歴タブ

↑整備情報で絞り込み（伝票番号、整備区分、整備理由、キーワード）

↓車両の絞り込み（車番、自動車登録番号、車台番号）

↑車両グループで絞り込み（車齢、最大積載量）

気になる車両をクリック

上でクリックした車両の過去の整備内容を一覧表示

気になる整備内容をクリック

上でクリックした整備を含む過去の整備一覧を表示
対象整備の入庫日（整備履歴）を確認できます。

←年推移と合計

Å 様々な条件で車両を絞り込み

ᶧᶩ ᵪᶉ ᶩ ᶆ ᶩ ᶞᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 車両毎の整備費用推移確認

ᶍ ┌֩ ╗ᵫנּ ᶉᶡᶍᵪᴲ ·ᶊ ᵧ

ᶅᵣᶪᶍᵪᶉᶈ֪ᵫ ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 整備内容の把握

ᶊּךᶍ ᶱᵶᵾᵪᶱᵸᵯᶊ ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 整備内容から整備日を確認

ᵆᵡᶍ ᵣᶃᵶᵾ§ᵇᶱᵸᵯᶊ ᵶᶝᵸᴳ



Å 整備費用がかかっている車両の把握

ᵆ 10 ∙ ᶍ ᶆ ᵫᵪᵪᶂᶅᵣᶪ ᶎᶈᶫ§ᵇᶱ

ᵸᵯᶊ ᵶᶝᵸᴳ

Å 入庫日数が長い車両の把握

ᵆᵲᶍ ᴲ ᶎ ᵫ ᵮᶅ︣ ᵫ ᶉᵪᶂᵾᵇᶉᶈ ᵪ

ᶨᶎ ᵧᶉᵪᶂᵾ ᵫᵡᶩᶝᵸᴳ

＜この画面でできること＞
パソコン 左メニュー＞整備台帳＞右上の車両カルテボタン＞【車両別】整備ランキングタブ

Å 全社および各営業所毎の整備費用確認

┌ᶆ ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ

＜この画面でできること＞

車両カルテ ②【営業所別】整備履歴/ 【車両別】整備ランキング
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パソコン 左メニュー＞整備台帳＞右上の車両カルテボタン＞【営業所別】整備履歴タブ



車両カルテ ③【平均】整備別費用
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Å 整備区分別の平均整備費用把握

Å 車種別の平均費用把握

ᵫ ᵣ ᶍ ᶱ ᵶᴲ ᶍ ᶊ

ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 整備先別の平均費用確認

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー＞整備台帳＞右上の車両カルテボタン＞【平均】整備別費用タブ

＜車種別平均費用＞ ＜整備先別平均費用＞



Å 点呼内容の確認と承認

Å 点呼の新規登録と編集

ḑḱᶹḘᴻᶇᶍ ᶱוֹ ᴲ ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 点呼漏れの確認

ᶣ ᶍ ᶱ ᶊ ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 点呼のペーパレス化

ḏḀḇḳ ᶆ ᶍ ᶩ ᶩᶣ ᵫ ᶊᴳ

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー＞日常業務＞点呼

日常業務＞点呼
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デジタル管理で
過去点呼の振り返
りや検索もらくらく

1

点呼内容の確認と承認
ḑḱᶹḘᴻᵫḁḦḣᶷḟḲᵪᶨ ᵶᵾ ḉᶼḋ᷄ ╗ᶱוֹ
ᶆ ᴲ ᶆᵬᶝᵸᴳ / Ḥḇḻᶱ᷄Ḳḋ᷄ᵸᶪᶇᴲḤḇḻזּ
ᵫ ֩ḵ᷅ᶹḻḮᴻ᷾ᴻ ֪ᶊ ᶩ ᶮᶩᶝᵸᴳ

2

選択中の営業所の車両一覧と乗務前/ 乗務後ボタンが初期表示されます↓

営業所選択↓

点呼の新規登録と編集（乗務前/ 乗務後点呼の新規登録）
ᵆ ᵇᵆ ᵇḤḇḻᵪᶨᴲ וֹ /ɵ ᵶᶝᵸᴳ

1

2

３

３

点呼の新規登録と編集（中間点呼や一覧にない点呼の登録）
ᵆ ᵇḤḇḻᵪᶨᴲ ᶱוֹ ᵶᶝᵸᴳ
ăᵆ ᵇᶎᴲ ᶱ ᵶᵾ ᶍᶞ╗ ᶊ ᵴᶫᶝᵸᴳ

＜点呼編集＞ ＜新規点呼＞2 ３



日常業務＞運転日報（一覧）
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Å 日報概要の確認と承認

Å 日報一覧で明細行をクリックし、詳細画面へ

Å デジタコデータCSV の一括登録と一括削除

Å 日報確認漏れの把握

ᶍ ᶱ ᶊ ᶆᵬᶝᵸᴳ

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー＞日常業務＞運転日報

1

1 日報概要の確認と承認

2 デジタコの日報データの登録

デモ管理者 右スクロールでCSV の取込み日時を表示
スマホ経由の登録の場合は空白

23

ᴴḑḱᶹḘᴻᵫḁḦḣᶷḟḲᵪᶨ ᵶᵾ ᶇᵆḏḀḇ᷈ḏᴻḇ ᵇᵪᶨ ᵶᵾ ᶱ╗ ᶆ ᶆᵬᶝᵸᴳ

ᴴ ֩ ֪Ḥḇḻᶱ᷄Ḳḋ᷄ᵸᶪᶇᴲḤḇḻᵫ ֩ḵ᷅ᶹḻḮᴻ᷾ᴻ ֪ᶊ ᶩ ᶮᶩᶝᵸᴳ

ᴴ ᶎ ḮƎᴻ᷾ᴻ᷁ᶹḑ֩ ḁḇᴻḐ ֪ᶍᵆḁḎḋḟӤ ֩ḏḀḇ᷈ ֪ᶱ ᵸᶪᵇᶊᶅᵳ ᵮᵿᵴᵣᴳ

3

ᴴḏḀḇ᷈ḏᴻḇ ᶞ ᶱ ᵶᶅᴲḏḀḇ᷈ḏᴻḇᶱ╗ ᵶᶝᵸᴳ



日常業務＞運転日報（詳細）
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Å 日報情報の詳細確認

ḑḱᶹḘᴻᵫḁḦḣᶷḟḲᵪᶨ ᵶᵾ ᶇᵆḏḀḇ᷈ḏᴻḇ

ᵇᵪᶨ ᵶᵾ ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 日報情報の編集

◖ /◖ ᶍḩᴻḇᴻ ᴲ ᴲ ᴲ ᴲ

ᴲḩᴻḇᴻ ᶍ ᵫᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 日報の削除

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー＞日常業務＞運転日報の明細行をクリック

＜荷主設定について＞

ḲḁḐăᵪᶨ ᶊ ᶄᵰᶪ ᶱ ᵶᶅᵮᵿᵴᵣᴳ

ă ᶊ ᶍ ᵫ ᶆᵸᴳ ᶎᴲ ╗ ᶱᵳ ᵮᵿᵴᵣᴳ

作業明細↓

荷主リスト

ᶱ ᵸᶪ ᶎᴲ ᶍ ᶊ ᶱ ᵸᶪ֩ ᵰᶪ֪ᵲᶇᶆᴲ

ᶊ ꞌᵸᶪ ♬ ᵫᶆᵬᶪᶧᵥᶊᶉᶩᶝᵸᴳ



日常業務＞日常点検（一覧）
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Å 日常点検結果の確認と承認

Å 一覧で明細をクリックし、詳細画面へ

Å 日常点検の確認漏れの把握

ᶍ ᶱ ᶊ ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 異常箇所の即時把握

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー＞日常業務＞日常点検

1
2

1

日常点検結果の確認と承認
ᴴḑḱᶹḘᴻᵫḁḦḣᶷḟḲᵪᶨ ᵶᵾ ᶱוֹ ᶆᵬᶝᵸᴳ
ᴴ ֩ ֪Ḥḇḻᶱ᷄Ḳḋ᷄ᵸᶪᶇᴲḤḇḻᵫ ֩ḵ᷅ᶹḻḮᴻ᷾ᴻ ֪ᶊ ᶩ ᶮᶩᶝᵸᴳ

2

異常箇所の即時把握
ᴴ ᶍḉᶼḋ᷄ ᶆᵆb ᵫ ᶃ∙ ᵡᶪ ᴲᶷḱᴻḐ ᶊᶷᶹ᷈ḻᶱ ᵶᶝᵸᴳ



日常業務＞日常点検（詳細）
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Å 日常点検内容の詳細確認と承認

Å 日常点検結果の編集

Å 過去の点検結果の振り返り

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー＞日常業務＞日常点検一覧の明細行をクリック

1

1

日常点検結果の確認と承認
ḑḱᶹḘᴻᵫḁḦḣᶷḟḲᵪᶨ ᵶᵾ ᶱוֹ ᴲ Ḥḇḻ
ᶆ ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ᷄Ḳḋ᷄ᵸᶪᶇᴲḤḇḻᵫ ֩ḵ᷅ᶹḻ
Ḯᴻ᷾ᴻ ֪ᶊ ᶩ ᶮᶩᶝᵸᴳ

点検項目毎に推移が確認できるので、
いつから異常が発生したか変化点の振り返りが簡単にできます。

2

1

2

日常点検結果の編集
ᶆ ᶍוֹ ᶣ᷈ḩḻḐ ᵫᶆᵬᶝᵸᴳנּ

＜日常点検編集画面＞

変更したい点検結果「〇 × ー」をクリックし、
選択し直すことができます。



Å 給油情報の確認

ḏᴻḇᶝᵾᶎḑḱᶹḘᴻᵫḁḦḣᶷḟḲᵪᶨ ᵶᵾ

ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 給油データCSV の登録（一括登録）

Å 給油情報の新規登録（手入力）

Å 給油情報の編集/ 削除、一括削除

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー＞売上費用登録＞給油代＞給油一覧タブ

売上費用登録＞給油代 (1) 給油一覧
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給油データ（CSV ）の取込日時を表示、
スマホ経由の登録の場合は空白 ↓

＜給油代編集画面＞

登録した給油情報は、「左メニュー＞集計結果＞費用レポート＞

費用（給油）」で平均単価や任意の期間の合計金額を簡単に確認

できます。編集ボタン

1

1 ᵪᶨ ᴲ ᴲ ᶱ ᵶᶝᵸᴳ

2 CSV ᶍ ḝᶶᶹḳᵫᵡᶪ ᶎᴲᵲᶀᶨᵪᶨ ᵶᶝᵸᴳ

登録できるCSV レイアウトは、サンプルレイアウトをご確認ください。

給油登録時点で金額が空白でも、「給油単価」を登録することで原価算出が可能です。

給油単価については、売上費用登録＞給油代＞給油一覧タブをご確認ください。

3 CSVᶍ ᶱ ᵶᶅᴲ ḏᴻḇᶱ╗ ᵶᶝᵸᴳ

3 2

https://www.unso-kakumei.com/sample#cc-m-11227769283


←金額なし(a)

売上費用登録＞給油代 (2) 給油単価
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Å 月別の給油単価の登録

᷁ḅḲḻᴴ ᶍ ᶱלּ ᶆᵬᶝᵸᴳ ᶊ ᵫᶉᵣ

ᶆᶡᴲ ᶇ ᵪᶨלּ ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 単価情報の編集と削除

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー ＞売上費用登録＞給油代＞給油単価タブ

1

月別の給油単価の登録
ᶱלּ ᵶᶝᵸᴳ ╗ ᶆ ᶱ ᶟ ᶱ ᶞᶍ

ᶎᴲ לּ ᶎ ᶆᵸᴳ

1

2

2

単価情報の編集と削除
ḢḻḦᴻ᷄ᶱ᷄Ḳḋ᷄ᵸᶪᶇ ᵫ ᵬᴲ ᶱלּ ᶆᵬᶝᵸᴳ
Ḙ᷆ḌḤḇḻᶱ᷄Ḳḋ᷄ᵸᶪᶇ ᶍ ᵫᶆᵬᶝᵸᴳ

単価以外の修正は、対象明細削除の上、新規登録をお願いします。

←単価（税金含む）を入力

←ガソリンと軽油から選択

＜登録した単価の利用について＞

ᶍ ᶆ ᵫᶉᵣ ᴲ ᶱלּ ᵶᶅ ᶱ ᵶᶝᵸᴳ

金額なしで登録：単価160 円を使って支払額を表示
金額ありで登録：そのまま登録額を表示（単価を利用しません）

左メニュー＞売上費用登録＞給油代＞給油一覧タブ

↑
単価160 円で登録

売上費用登録＞給油代＞給油単価タブ

左メニュー＞集計結果＞費用レポート＞費用（給油）タブ

←金額あり(b)

金額なし(a) →

金額あり(b) →

採算管理（運送原価）も同様に燃料費を算出します。



売上費用登録＞高速代
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Å 高速代情報の確認

ETC ḏᴻḇᶝᵾᶎḑḱᶹḘᴻᵫḁḦḣᶷḟḲᵪᶨ

ᵶᵾ ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å ETC 利用明細データCSV の登録（一括登録）

Å 高速代情報の新規登録（手入力）

Å 高速代情報の編集/ 削除、一括削除

＜この画面でできること＞パソコン
左メニュー＞売上費用登録＞高速代

＜高速代編集画面＞

ETC 利用明細データ（CSV ）の取込日時を表示、
スマホ経由の登録の場合は空白 ↓

編集ボタン 登録したETC 情報は、「左メニュー＞集計結果＞費用レポート＞ 

費用（高速）」で任意の期間の合計金額を簡単に確認できます。

1

2

1

2

ᶆᵬᶪCSVḴᶹᶷᶻḐᶎᴲ᷊ḻḟḳḴᶹᶷᶻḐɵᵳ ᵮᵿᵴᵣᴳ

3

ᵪᶨ ᴲ ᶱ ᵶᶝᵸᴳ

CSV ᶍETC ḝᶶᶹḳᵫᵡᶪ ᶎᴲᵲᶀᶨᵪᶨ ᵶᶝᵸᴳ

3 CSVᶍ ᶱ ᵶᶅᴲ ḏᴻḇᶱ╗ ᵶᶝᵸᴳ

https://www.unso-kakumei.com/sample#cc-m-11229407283


＜この画面でできること＞パソコン

集計結果＞費用レポート (1) 車両トータルコスト
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左メニュー＞集計結果＞費用レポート＞車両トータルコストタブ

Å 様々な条件で車両を絞り込み

ᴲ ᶉᶈᶍ ᶩ ᶆ ᶩ ᶞᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 車両別トータルコスト（生涯コスト）の把握

ֹ ᴲḲᴻḁ ᴲ ᴲ ᴲ ᴲ

≥ ᴲ ᷀ ᴲ ᶍ

Å 車両別月別の原価把握

Å 原価構成比、原価の時系列推移の把握

月別原価

表示条件選択

1

情報の展開（詳細表示）

ᵆ - ᵇᶱ᷄Ḳḋ᷄ᴲ
ᵆ ᵸᶪáᵸᶘᶅᵇᶆ ᶱ ᵶᶝᵸᴳ

1

＜詳細表示イメージ＞

構成比
ᶝᵾᶎ ᶍ ∞ᶍ ᶇ

ᵫ ᶆᵬᶝᵸᴳ

気になる車両をクリック

時系列推移
ᶝᵾᶎ ᶍ◖ ᶍלּ ┌ᵫ᷅ḱḝᶆ

ᶊ №ᶆᵬᶝᵸᴳ ╗ᵫנּ ᶉᶡᶍᵪᴲ ·ᶊ
ᵧᶅᵣᶪᶍᵪᶉᶈᵫ ᶆᵬᶝᵸᴳ

2

2 構成比と時系列推移
ᶆ᷄Ḳḋ᷄ᵶᵾ ᶍ ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ

←車両別トータルコスト
（生涯コスト）



＜この画面でできること＞パソコン

集計結果＞費用レポート ( ２) 費用（給油）
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左メニュー＞集計結果＞費用レポート＞費用（給油）タブ

Å 任意の期間の給油費用集計

Å 給油単価、本体価格、軽油引取税の確認

Å 一覧のダウンロード任意の期間を指定

指定期間の支払額、給油量、軽油引取税、本体価格、消費税の集計値と平均単価を表示

指定期間の日別明細を表示

ダウンロード
ᵲᶍᶽḲᶷᶊ᷀ᴻḅḳᶱ ᶂᶅᵣᵮᶇ
זּ ᶍḩḓḭᴻᶿḟ᷿ḯḻᵫ ᵴᶫᶝᵸᴳ

クリックで自分のパソコンにダウロード

←クリック



＜この画面でできること＞パソコン

集計結果＞費用レポート ( ３) 費用（高速）
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左メニュー＞集計結果＞費用レポート＞費用（高速）タブ

Å 任意の期間の高速代集計

Å 一覧のダウンロード

任意の期間を指定

指定期間の日別明細を表示

ダウンロード
ᵲᶍᶽḲᶷᶊ᷀ᴻḅḳᶱ┌ ᵸᶪᶇ
זּ ᶍḩḓḭᴻᶿḟ᷿ḯḻᵫ ᵴᶫᶝᵸᴳ

クリックで自分のパソコンにダウロード

←クリック

← 指定期間の支払額を表示



＜この画面でできること＞パソコン

集計結果＞費用レポート ( ４) 費用（月別車両別）
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左メニュー＞集計結果＞費用レポート＞費用（月別車両別）タブ

Å 任意の月の車両コストと車両の基本情報をセッ

トで確認

ᶉᶈᶆ ᶆᵬᶝᵸᴳ

Å 一覧のダウンロード
任意の年月を指定

指定年月の車両情報と車両コストを表示

ダウンロード
ᵲᶍᶽḲᶷᶊ᷀ᴻḅḳᶱ┌ ᵸᶪᶇ
זּ ᶍḩḓḭᴻᶿḟ᷿ḯḻᵫ ᵴᶫᶝᵸᴳ

クリックで自分のパソコンにダウロード

←クリック

スクロール

スクロール

スクロール



車両別損益

集計結果＞採算レポート 車両別損益/ 荷主別損益

ᶣ☺ ♬ᵪᶨᴲᵆ ᵇᶣᵆ◖ ᶍ ᶍ ᵣ ᵇᶱ ᵶᶝᵸᴳ
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項目名 算出式

売上
á ᶇᵼᶍ á ḇḞᶊ

ᵶᵾ

運送原価 ◖ ᶍלּ

粗利 ◖ לּ

販管費

１）販管費の登録がある場合
֩ á ᶇᵼᶍ á ḇḞᶊ ᵶ
ᵾ ᶍ╗ Ú ᶍᵼᶍ ֪ 12
᷀ Þӡ
ӡ ᶊ ᶠᶪ ᶍ
２）上記１）以外

ᶍ ᶍ10ð
ă ᶍ ᵫᶉᵣ ᶎᴲӡᶱ ᶍ ᶆ
∂ ᵶᶝᵸᴳ

営業利益 -

総走行距離（km ） ᶍ ֩ ᶧᶩ ֪

総稼働時間（時間） ᶍ︣ ֩ ᶧᶩ ֪

1km あたりの原価( 円) ◖ ᶍלּ

1時間あたりの原価( 円) ◖ ᶍלּ

568

56

赤字車両
↓

黒字車両
↓

200,000

-300,000

-100,000

20,000

-120,000

500

20

400

5,000

荷主A

4,868

190

130

4,038

荷主B

ᾖᴣ

ᾖᴣ

ダウンロード

ᵲᶍᶽḲᶷᶊ᷀ᴻḅḳᶱ ᶂᶅᵣᵮᶇ
ḩḓḭᴻᶿḟ᷿ḯḻᵫ ᵴᶫᴲ

ᶍḈᶻḻḵᴻḑᵫᶆᵬᶝᵸᴳ



運送原価内訳

集計結果＞採算レポート 車両別損益/ 荷主別損益 運送原価内訳

◖ ᶍלּ ᶱ ᵶᶝᵸᴳ ᶍלּ ᶎּז ᶍ ᶩᶆᵸᴳ
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項目名 算出式（車両ごとの月額費用の算出式）
算出で利用する項目

登録項目 登録画面

1 車両費

לּ (1
֩ ᷀ ֪

6֪,000,000 ⱦ 5֩ ᷀ ֪Þ100,000 ⱦ/
ᶱ ᵧᶪ ᶎ 0Ǝⱦ

֩ לּ ֪

2) Ḳᴻḁ ᶍḲᴻḁ Ḳᴻḁ

3) 
ӡ ÚӢ
ӡӢᵣᵹᶫ  ɟ ᷀

9֪6,000 ⱦֹ ᷀ Þ8,000 ⱦ/
֩ ֪

2 保険費

1) ≥
 2) 

ᶱ ᶟ ᶍ ᷀
1֪08,000 ⱦ 12᷀ Þ9,000 ⱦ/

נּ ᶍ

3  運行費

1) ᶍ ᶍ ᶍ
á

2) 
ᶍ12᷀ ( )ᶍ ᷀

4֪80,000 12᷀ Þ4,000 ⱦ/
ᶍ

֩ ֪ á

4 通行料 ᶍ ᶍ
ᶍ

á

5 人件費

①②いずれかで算出

ӡ֩ ᵶᵾ 12᷀ ֪ ᶍ ︣
ᶍ ᶍ︣

(֪24,000,000 12᷀ ) 200 50
Þ50,000 ⱦ/
ӢḑḱᶹḘ 1ᴻ ᵾᶩᶍ ᶱᵼᶍᶝᶝ

ӡ1 ᶆ ᵫḑḱ
ᶹḘᴻᶊ ᶂᵾ

ᴲᶝᵾᶎӢ
ḑḱᶹḘᴻ ᵡᵾ
ᶩᶍ ᶍ

á ᶇᵼᶍ
á

*1֯ ᶍ ᶊ ᵥᵆ︣ ᵇᶎ ᵪᶨ ᴳ ᵫᶉᵣ ᶎᴲ ᶍ ᶱ ᶆ∂ ᵶᶝᵸᴳ

*1



集計結果＞採算レポート 稼働時間と走行距離 グラフエリア
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稼働時間構成比
ᶍ︣ ᶍ ᶱ ᵶᶝᵸᴳ

ᶱ ᶊ ᶂᶅᴲ ᶍ ᵫ ᵣ ᶡ №ᶆᵬᶝᵸᴳ

表示条件選択
ᵶᵾᵣ ᴲ ᴲ ᷀Ḏ᷉Ḳ֩ ᴴ ᴲ ᴲ ᴲ ᴲᵼᶍ ֪ᶱ ᶩ ᶞᶝᵸᴳ

ᵫᶉᵣ ᶎ ᵴᶫᶝᵺᶲ

稼働時間推移
ᶍ︣ ֩ ᴴ ᴲ ᴲ ᴲ ᴲᵼᶍ ֪ᶍ ᶱ

ᵶᶝᵸᴳ ᶍ ᶍ ᵫ╗ ᶉᶡᶍᵪᴲ ᵶᶅᵣᶪᶍᵪᴲ
·ᶊ ᵧᶅᵣᶪᶍᵪᶉᶈᴲ ┌ᶱ ᵶᶝᵸᴳ

走行距離推移
ᶍ ᶍ ᶱ ᵶᶝᵸᴳ

︣ ᶣ ᶍ ᶱ᷅ḱḝᶆוֹ ᴲ ᴴ ᴴטּ ᶱ №ᵶᶝᵸᴳ

1
1

2

2

3

3



100Κ422 100Κ685 100Κ422 100Κ685

集計結果＞採算レポート 稼働時間と走行距離 稼動時間エリア
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稼働時間

100Κ422 100Κ685 101Κ2876 101Κ3059

＜詳細表示後＞

1

1

情報の展開（詳細表示）
֩ ᶽḲᶷ֪ᶱ᷄Ḳḋ᷄ᵶᴲᵆ

ᵸᶪáᵸᶘᶅᵇᶆ ᶱ ᵶᶝᵸᴳ

＜詳細表示前＞

ᴲ ᶊ︣ ᶍ ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ

Ằ

荷主(*1)  車両別の稼動時間

*1． ᶆᶍ ֩ ᶍ ᵰ֪ᶱ
ᵸᶪᶇᴲ ᶍ ᵫ ᶆᵬᶪᶧᵥᶊᶉᶩ
ᶝᵸᴳ ᶎᵲƎᶀᶨɵ ᵲ ᵮᵿᵴᵣᴳ

Ằ

ᵫᶉᵣ ᶎ ᵴᶫᶝᵺᶲ

ダウンロード

ᵲᶍᶽḲᶷᶊ᷀ᴻḅḳᶱ ᶂᶅᵣᵮᶇ

זּ ᶍḩḓḭᴻᶿḟ᷿ḯḻᵫ ᵴᶫᶝᵸᴳ

クリックで自分のパソコンにダウロード

←クリック

2

2



集計結果＞採算レポート 稼働時間と走行距離 走行距離エリア
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走行距離エリア

ᴲ ᶊ ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ

Ἃ



＜この画面でできること＞

Å 荷主毎の月売上登録

Å 登録した売上の編集と削除

売上費用登録＞売上とその他費用 (1)  売上登録
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パソコン 左メニュー ＞売上費用登録＞売上とその他費用＞売上登録タブ

1

1

荷主の月売上登録
ᶇ ᶱ ᵶᴲ ᶇᵼᶍ ֩ ֪ᶱ ᵶᶝᵸᴳ

ă ᶊ ᶍ ᵫ ᶆᵸᴳ ᶎᴲ ╗ ᶱᵳ ᵮᵿᵴᵣᴳ

2

2

売上の編集と削除
ḢḻḦᴻ᷄ᶱ᷄Ḳḋ᷄ᵸᶪᶇ ᵫ ᵬᴲ ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ
Ḙ᷆ḌḤḇḻᶱ᷄Ḳḋ᷄ᵸᶪᶇ ᶍ ᵫᶆᵬᶝᵸᴳ

売上額以外の修正は、対象明細削除の上、新規登録をお願いします。



売上費用登録＞売上とその他費用 (2)  荷主一覧
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Å 荷主の新規登録

Å 荷主の編集と削除

＜この画面でできること＞パソコン 左メニュー ＞売上費用登録＞売上とその他費用＞荷主一覧タブ

1

荷主の新規登録
ᶱ ᵶᶝᵸᴳ ᶆ ֩ ᴲ ֪ᶱ

ᶆᵬᶝᵸᴳ ᶡּס ᶆᵸᴳ

1

＜荷主名自動取得＞

2

2

荷主の編集と削除
ḢḻḦᴻ᷄ᶱ᷄Ḳḋ᷄ᵸᶪᶇ ᵫ ᵬᶝᵸᴳ

ᶍ ᶣ ᵫᶆᵬᶝᵸᴳ

削除

頭３文字以上を入力して、会社名候補を表示

候補を選択して、画面に反映 ᴴ ᵫ ᵸᶪ ᶱ ᶊ ᵶᶅᵣᶝᵸᴳ
ᴴ ᶱ ᶪᵾᶠᴲ ᴲ ᴲ֩ ֪ᴲ֩ ֪ᶱ除いた名称ᶱ ᵶᶅᵮᵿᵴᵣᴳ



売上費用登録＞売上とその他費用 (3)  販管費
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パソコン 左メニュー ＞売上費用登録＞売上とその他費用＞販管費タブ

ᶍ ᶱ ᵶᶅᵮᵿᵴᵣᴳ

「金額を使う」「割合を使う」

入力後、登録ボタンをクリックして保存

1

1

Å 販管費（一般管理費とその他経費）の登録と編集

ᶆ ᵸᶪ ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ

＜この画面でできること＞

＜各車両の販管費の算出方法＞

「金額を使う」を選択した場合

ӡ ᵶᵾ ╗ ᶇᵼᶍ ᶍ 1ɵ2ᶆ ᶩ 1Ǝ᷀ ᶍ ᶱ ᵶᶝᵸᴳ

Ӣ ӡᶍ ᶊᴲ ֩ ᶍ ᶊ ᵸᶪ ᶍ ᶍ ֪ᶱᵪᵰᶅᴲ

ᶍ ᶱ ᵶᶝᵸᴳ

ă ᶍ ᵫ ᶍ ᶎᴲӡᶍ ᶱ ᶍ ᶆ ᶪᵲᶇᶆᴲ ᶍ ᶱ ᵶᶝᵸᴳ

「割合を使う」を選択した場合

ӡ ᵶᵾ ᶱ ᶍ ᶊᵪᵰᶅᴲ ᶱ ᵶᶝᵸᴳ



売上費用登録＞売上とその他費用 (4)  人件費
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パソコン 左メニュー ＞売上費用登録＞売上とその他費用＞人件費タブ

ᴴ ᶆ ᵸᶪ ᶍ ֩ ֪ᵪᶨᴲ ᶣ ᶉᶈᶱ ᵶ╥ᵮ ᶍ年間総額ᶱ ᵶᶝᵸᴳ

ᴴ ᴲ ֩ ᴲ ֪ᴲ ֩ ╥ ֪ᴲ ᶍ ᶅᶱ ᶞᶝᵸᴳ

Å 人件費の登録と編集

ᶆ ᵸᶪ ᶱ ᶆᵬᶝᵸᴳ

＜この画面でできること＞

1 円/ 年

１

入力後、登録ボタンをクリックして保存

2

ᴴ 1 ᶊ ᶮᶪドライバーの月の人件費ɵ ᵶᶝᵸᴳ

2 円/ 月



帳票出力
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Å 各種帳票のPDF 出力

ᶞᶍ ᶱPDF ᶆ ᶆᵬᶝᵸᴳ

＜この画面でできること＞左メニュー ＞帳票出力

「らくらく書類登録」から登録したPDF をそのまま出力
ḈᶻḻḵᴻḑḤḇḻ᷄Ḳḋ᷄ 作Ǝ成ファイル一覧にリクエスト
（受付）結果が表示ᵴᶫᶝᵸᴳ
ᵴᶫᶉᵣ ᶎᴲ Ḥḇḻᶱfiᵶᶅᵮᵿᵴᵣᴳ

各業務画面で登録した情報を帳票として出力
ḈᶻḻḵᴻḑḤḇḻ᷄Ḳḋ᷄ ᴲᵸᵯᶊ ᶍḙḅ᷈ḻᶊḈᶻḻ
ḵᴻḑᵴᶫᶝᵸᴳ ḝᶶᶹḳ╗ ᶊᶎ ᵴᶫᶝᵺᶲᴳ

＜作成ファイル一覧エリアについて＞

ボタンクリック後、期間などの条件を指定し、ダウンロードボタンをクリック
ᴲ ֩ ֪ᴲ ᶎᴲ ᶎᵡᶩᶝᵺᶲᴳ

作成ファイル一覧エリア

↑
ステータスが「生成済」になったら、
ファイルアイコンをクリックし、自分のパソコンにダウンロード

ᴴ ᵪᶨ ᶆḝᶶᶹḳ ᵫ ᵶᶝᵸᴳ
ᴴ ᵪᶨ ᷀ ᶎḝᶶᶹḳᶷᶹ᷈ḻ᷄Ḳḋ᷄ᶆᵣᶃᶆᶡḈᶻḻḵᴻḑᶆᵬᶝᵸᴳ

パソコン



スマホアプリ機能
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ホーム
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Å 各機能へのアクセス

Å 使用ユーザーの変更

Å ログアウト

＜この画面でできること＞

ログアウト方法
᷄Ḳḋ᷄ᵶᶅּז ᶱ ᴲḵ᷅ᶷᶻḐᶱ

1

1



スマホ：日常点検

47

日常点検をタップ 点検する車両の情報を入力 点検項目をチェックして登録

前回の異常
をシッカリ

確認！

前回の異常を確認 点検完了！

メモ内の写真登録機能で気になる箇所を
撮影、管理者に報告

日常点検結果をスマホアプリで登録、気になる箇所を写真でシッカリ報告できます

ドライバー用

Copyright(c) SCSK Corporation



スマホ：点呼

48

点呼をタップ 車両、点呼区分、健康状態を入力

ドライバー用

ドライバーが自身の健康状態をスマホアプリで登録、点呼者はWeb 画面上で運行承認、点呼のペーパレス化を実現

完了

Copyright(c) SCSK Corporation



スマホ：らくらく登録（整備請求書）

らくらく書類登録をタップ 登録する書類を選択 内容を確認し、登録

複数ページ
の書類は
連続撮影

１整備単位に
登録

作業完了！
データ化へ

* . ᶆḏᴻḇּטᶆᵬᶉᵣ ᶡᵡᶩᶝᵸᴳ

ᶊᵩ ᵣ ᶮᵺᵮᵿᵴᵣᴳ

スマホアプリで撮影＆登録した整備請求書を自動でデータ化*、整備費用や整備履歴を負荷無く把握できます

書類を撮影

49Copyright(c) SCSK Corporation
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